CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
	

BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy học kỳ 1, dự kiến kế hoạch khối lượng giảng dạy học kỳ 1
và năm học kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1 năm học 2018-2019,

1. [bookmark: _GoBack]Thành phần đoàn kiểm tra:    
· Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng; 
· Bà Nguyễn Thị Nhuận, Phó Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo;
· Ông Nguyễn Văn Tấn, Phó Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo;
· Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Phó Trưởng phòng Công tác chính trị - Học sinh sinh viên;
· Ông Nguyễn Chí Nhân, Trưởng phòng Khảo thí & Đảm bảo chất lượng;
· Bà Huỳnh Thị Mai, nhân viên phòng Tuyển sinh – Đào tạo;
· Bà Thái Thị My Sa, nhân viên phòng Tuyển sinh – Đào tạo.
2. Đơn vị được kiểm tra:   Khoa Kinh tế
Thành phần:
· Ông Nguyễn Trọng Nghĩa, chức vụ: Trưởng khoa
· Ông Cao Xuân Giang, chức vụ: Giảng viên
      Thời gian: 
	- Lần 1: 8h00,  ngày 22 tháng 10 năm 2018
	- Lần 2: 8h00,  ngày 26 tháng 10 năm 2018
      Địa điểm: Văn phòng khoa 
      Số lượng GV cơ hữu: 14 GV
      Số lượng GV HĐTG: 02 GV
3.   Nội dung kiểm tra:  
3.1. Khối lượng giảng dạy HK1/2018-2019: 
	Trưởng khoa có quyền phân công khối lượng giảng dạy của GV
	Khối lượng giảng dạy trong HK1 NH 2018-2019: 3.182 giờ (theo bảng thống kê của phòng TS-ĐT kèm theo)
	Trung bình chung: 3.182/13 GV= 244 giờ cho 1 GV trong HKI/2018-2019
	244 so với số tiết quy định là khối lượng giảng dạy của GV trong HK1/2018 – 2019 là đủ
3.2. Dự kiến Kế hoạch giảng dạy năm học 2018-2019: 8.190 giờ (khối lượng phòng TS-ĐT dự kiến)
	Trung bình chung: 3.182*2/13=489 – 450 = 39
	Như vậy trung bình năm học 2018-2019 mỗi GV sẽ dư 39 giờ phụ trội (chuẩn GV là 450 giờ)
3.3. Phân công giáo viên giảng dạy: 
	Đề nghị khoa phân công GV giảng dạy các lớp liên thông buổi tối	
	Đề nghị khoa tổ chức GV dạy giỏi cấp khoa trước cấp trường
	Khoa tự tổ chức dự giờ, kiểm tra đánh giá
3.4. Hồ sơ chuyên môn: Theo thống nhất nội dung kiểm tra, đoàn kiểm tra sẽ kiểm tra hồ sơ GV của HK1/18-19.
	Kiểm tra xác xuất hồ sơ chuyên môn của 05 GV: Cô Phạm Thị Gia Tâm, Cô Lưu Thị Thuý, Cô Lê Xuân Thuỷ, Cô  Lữ Xuân Trang, Cô Võ Thị Kim Thư
	Trưởng khoa phản hồi, khoa chỉ yêu cầu GV nộp hồ sơ GV của năm học 2017 – 2018, hạn chót là cuối tháng 11/2018, vì thế thời điểm này khoa chưa có hồ sơ GV của HK1/2018-2019
	Đoàn kiểm tra thống nhất kiểm tra hồ sơ GV của khoa ở năm học 2017 – 2018 và đề nghị khoa tổng hợp đầy đủ hồ sơ GV của HK1/2018-2019 đoàn tiến hành kiểm tra lại vào lúc 8h00 ngày 26/10/2018
	Kết quả kiểm tra hồ sơ GV theo yêu cầu của 05GV như sau:
a. Hồ sơ chuyên môn của cô Lưu Thị Thuý:
+   Lần 1: Hồ sơ HK2/ 2017 – 2018
· Lịch giảng dạy: Không đúng mẫu
· Sổ tay GV không có nhận xét sinh viên cá biệt, những điều sinh viên cần ghi chép. Môn Thực hành kế toán doanh nghiệp lớp 15TCN-KTD HK2/ 2017-2018: Không ghi điểm môn học.
· Giáo án giảng dạy khoa chưa duyệt
b. Hồ sơ chuyên môn của cô Lữ Xuân Trang:
· Lịch giảng dạy: Không đúng mẫu
· Sổ tay GV: lớp 16TCN-QTD1, môn Thống kê doanh nghiệp HKI/ 2017-2018, lớp 17C1-KTD, môn Tài chính doanh nghiệp không điểm danh.
· Giáo án giảng dạy khoa chưa duyệt
c. Hồ sơ chuyên môn của cô Phạm Thị Gia Tâm:
· Giáo án: Trưởng khoa chưa ký
· Sổ tay GV có đầy đủ thông tin
d. Hồ sơ chuyên môn của cô Lê Xuân Thuỷ:
· Lịch giảng dạy: sai mẫu
· Giáo án chưa được Trưởng khoa ký duyệt
· Sổ tay GV chưa cập nhật đầy đủ
e. Hồ sơ chuyên môn của cô Võ Thị Kim Thư:
· Chưa nộp hồ sơ chuyên môn cho Trưởng khoa
4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
	Khoa đồng ý với nhận xét của Đoàn kiểm tra. Tuy nhiên khoa chưa biết biểu mẫu lịch giảng dạy theo mẫu nào. Đề nghị thầy Tấn gửi lại mẫu.
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
Thầy Đệ: 
· Hôm nay đoàn kiểm tra hồ sơ GV của HKI/ 2018-2019 nhưng khoa chưa chuẩn bị, nên đoàn tiến hành kiểm tra hồ sơ NH 2017-2018. 
· Đề nghị Ông Tấn hướng dẫn cách điểm danh của SV, như sau: 
+  Nếu SV vắng có phép: ghi P
+  Nếu SV vắng không phép: ghi K
+  Nếu GV vô điểm sai: gạch bỏ phần điểm sai và sửa lại bằng viết đỏ bên cạnh, ký tên.
· Bài giảng của GV có thể viết tay hoặc đánh máy, không in ra từ slide.
· Đoàn sẽ tiến hành kiểm tra lại hồ sơ HKI/ 2018-2019: vào sáng thứ 6 ngày 26/10/2018
· Do ông Cao Xuân Giang đang tập sự: nên khoa không phân công ông Giang giảng dạy vào ban đêm mà phân công trợ giảng để ông Giang có thể học hỏi thêm kinh nghiệm giảng dạy.
· Nếu khoa thấy thiếu GV có thể tiến hành mời thỉnh giảng,
· Tổ chức Đề tài nghiên cứu khoa học
· Chú ý phân công đều khối lượng giảng dạy cho các GV.     
Thầy Cảnh: 
· Đề nghị khoa thực hiện hồ sơ theo mẫu: phần nhận xét SV cá biệt cần ghi chép đầy đủ

Tiếp tục kiểm tra Khối lượng giảng dạy HK1, dự kiến kế hoạch khối lượng giảng dạy HK2 và năm học, kiểm tra hồ sơ chuyên môn NH 2018-2019 (lần 2)
Thời gian: 8h00,  ngày 26 tháng 10 năm 2018
6. Kiểm tra hồ sơ giảng dạy của các giáo viên (lần 2)
a. Cô Lê Thị Thu Thảo: Sổ tay giáo viên đã thực dạy tuần 10 chưa có điểm số, điểm danh chưa cụ thể là SV có phép hay không phép, chưa nhận xét học sinh cá biệt. Lịch giảng dạy đầy đủ, giáo án đầy đủ, giáo trình giảng dạy đầy đủ.
b. Cô Phạm Thị Gia Tâm: Không có sổ tay giáo viên, chỉ có bảng điểm danh của cá nhân. Giáo án ký trước, thiếu giáo án Quản trị học 18T4-QTD1. 
Môn Quản trị học có giáo trình tham khảo, có bài giảng powerpoint. Thiếu giáo án môn Quản trị chuỗi cung ứng 16TCN-QTD, lịch giảng dạy đầy đủ.
Thầy Đệ yêu cầu: Trước khi có bài giảng powerpoint phải có bài giảng của môn chung.
c. Cô Phạm Quỳnh Như: Lịch giảng dạy vẫn như cũ, không đúng mẫu, giáo án không đúng mẫu.
d. Cô Võ Thị Kim Thư: đã bị nhắc nhở lần trước chưa có hồ sơ chuyên môn; hiện giáo án chưa chỉnh chu, mang tính chất đối phó, không có lịch giảng dạy.  
7. Kết luận của đoàn kiểm tra (lần 2)
Thầy  Đệ: Mục đích kiểm tra hồ sơ giảng dạy là để khoa chỉnh chu hồ sơ, phục vụ công tác kiểm tra của các cơ quan yêu cầu. Trưởng khoa phải hoàn thành trách nhiệm đối với nhà trường, đảm bảo khoa hoạt động ổn định.
Thầy Cảnh: Thống nhất các ý kiến của Thầy Đệ, cán bộ kinh tế là phải chỉnh chu. Hồ sơ hiện chưa được hoàn thiện.
Thầy Nhân: Thống nhất ý kiến của Thầy Đệ, Thầy Cảnh, đa số khoa sử dụng tài liệu tham khảo, không có giáo trình riêng của khoa.
Cô Nhuận: 
· Trường hợp Cô Thư đã bị nhắc nhở lần trước chưa có hồ sơ chuyên môn; hiện giáo án chưa chỉnh chu, mang tính chất đối phó, không có lịch giảng dạy.  
· Cô Như: Lịch giảng dạy vẫn như cũ, không đúng mẫu, giáo án không đúng mẫu
Thầy Nghĩa: Lắng nghe và tiếp thu những ý kiến của đoàn kiểm tra, khoa sẽ chỉnh chu và thực hiện đúng quy định của nhà trường. 
	Buổi kiểm tra kết thúc lúc 9h00 cùng ngày

Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Ông Đinh Văn Đệ	Ký tên:  …………………;  
2. Ông Nguyễn Văn Tấn	Ký tên:  …………………;  
3. Bà Nguyễn Thị Nhuận	Ký tên:  ………………….; 
4. Ông Hoàng Ngọc Cảnh	Ký tên:  ………………….;  
5. Ông Nguyễn Chí Nhân	Ký tên:  ………………….;
6. Bà Huỳnh Thị Mai	Ký tên:  ………………….; 
7. Bà Thái Thị My Sa	Ký tên:  ………………….; 

                         TRƯỞNG KHOA                                            TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA 	
 



                                        
                       Nguyễn Trọng Nghĩa                                                            Đinh Văn Đệ
                                                                                                                    Phó Hiệu trưởng


